ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
MUNICIPIUL GHEORGHENI

CONSILIUL LOCAL

HOTARAREA nr.161/2023

pentru aprobarea Regulamentului privind programarea cetdtenilor in vederea
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate/ resedinta

Consiliul Local al Municipiului Gheorgheni,

intrunit in sedinta ordinard din data de 24 august 2023,
Avand in vedere:
- Referatul de aprobare nr.10503/2023 al primarului Municipiului Gheorgheni.
- Raportul de specialitate nr.67963/2023 al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor din municipiul Gheorgheni,
- Amendamentul verbal al consilierului local Erés Levente, privind completarea art.20

din Regulament,
Tinand seama de avizele comisiilor de specialitate constituite din cadrul Consiliului

Local al Municipiului Gheorgheni:

- Comisia de specialitate pentru prognozd si programe de dezvoltare economicd, buget,
finante, administrarea domeniului public si privat al municipiului

- Comisia pentru administratie publica locala, juridicd, disciplind, respectarea
drepturilor si libertatilor cetdtenesti, relatii cu alte comisii locale sau organisme
similare, integrare european, servicii publice

In conformitate cu prevederile:

- 0.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetitenilor romani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97 /2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale
cartii de imobil,

- 0. G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile i completarile ulterioare;

- art. 6 alin.(1) din Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date,

Proiectul de hotdrare a fost adus la cunostinta publici conform prevederilor art.7, din
Legea nr.52/2003, republicatd, privind transparenta decizionald in administratia
publica, respectiv Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica, aprobate prin H.G. nr.831/2022 -
Proces-verbal de afisare nr.11905/2023,

In temeiul prevederilor in temeiul art. 129 alin. (2) lit d) si alin. (7) lit.1), art. 139 alin. (1),
art. 196 alin. (1) lit. a) din Codul administrativ, aprobat prin O.U.G. nr.57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 - Se aproba Regulamentul privind programarea cetatenilor in vederea
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate/ resedinta, conform Anexei care
face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 - Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotdrari se
incredinteaza Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din municipiul

Gheorgheni.
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Art.3 - (1) Prezenta hotdrare se comunica prin intermediul secretarului general al
Municipiului:
a) Prefectului Judetului Harghita,
b) primarului, viceprimarului Municipiului Gheorgheni,
¢) Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor din
municipiul Gheorgheni,
(2) Prevederile prezentei hotarari se aduce la cunostinta publica prin:
afisare la sediul U.A.T. Municipiul Gheorgheni — piata Libertatii nr.27 — respectiv pe site-
ul oficial al Municipiului Gheorgheni — www. gheorgheni.ro

Gheorgheni, la data de 24 august 2023

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
Secretarul general al Municipiului,
Bajké Laszlo
' Selyem-Hideg Norbert-Vencel
\

LU

Redactata in 3 exemplare originale
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Anexi la HCL 161/2023

REGULAMENT PRIVIND PROGRAMAREA CETATENILOR IN VEDEREA DEPUNERII
CERERII PENTRU ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE/RESEDINTA

Capitolul 1. Generalititi

Art.1. Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din cadrul Municipiului
Gheorgheni este competent sa elibereze acte de identitate cetitenilor roméni care au/isi stabilesc
domiciliul sau resedinta in Municipiul Gheorgheni si in localitdtile arondate (in ordine alfabetica:
Ciumani, Ditrau, Joseni, Lizarea, Remetea, Suseni, Voslabeni).

Art.2. In vederea desfasurdrii in conditii optime a activitatii de lucru cu publicul si totodata
pentru a gestiona mai bine fluxul de persoane, accesul cetétenilor la ghiseele de preluare a cererilor
pentru eliberarea actului de identitate se poate face prin trei modalitati, si anume:

1.0Online, pe pagina de internet online.gyergyoszentmiklos.ro sau www. gheorgheni.ro.

2. Cetatenii din localititile arondate Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
din cadrul Municipiului Gheorgheni vor putea efectua programdrile s prin grija autoritdtii locale
arondate.

3. Preluarea cererilor pe baza biletului de ordine.

Art.3. Inainte de solicitarea programarii, solicitantul se asigurd ci detine toate documentele
necesare pentru depunerea cererii, mentionate in lista de documente publicata pe pagina de internet
online.gyergyoszentmiklos.ro / www.gheorgheni.ro., la rubrica Informatii utile, respectiv pe panoul

de informatii.
Art.4. Ghidul de utilizare pentru programri online (Capitolul II. Efectuarea programarilor),
si Regulamentul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, fac parte integrant3 din prezentul

regulament, si pot fi accesate la online.gyergyoszentmiklos.ro sau www. gheorgheni.ro.
Art.5. Pentru minori programarea este valabila numai dac# la data selectatd a implinit varsta

de 14 ani.
Art.6. Programarile sunt disponibile pentru cererile avand ca obiect:
- eliberarea primului act de identitate la implinirea varstei de 14 ani;

- eliberarea actului de identitate ca urmare a: expirdrii termenului de valabilitate,
modificarii datelor de stare civild, anularii documentului, schimbdrii sexului sau a fizionomiei;

- eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului;
- eliberarea actului de identitate ca urmare a: pierderii, furtului, distrugerii sau
deteriorarii actului de identitate detinut anterior ;
- eliberarea actului de identitate ca urmare a a schimbdrii domiciliului din strainatate in
Roménia;
- eliberarea actului de identitate pe baza de procura speciald
- eliberarea cartii de identitate la dobandirea cetifeniei romane;

- eliberarea cartii de identitate provizorii cand persoana fizicd nu posedad toate
documentele necesare pentru eliberarea cartii de identitate;

- eliberarea cartii de identitate provizorii cetdfenilor romani cu domiciliul in
striinitate, care locuiesc temporar in Romaénia;



- eliberarea primului act de identitate dupa implinirea varstei de 18 ani;
- inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei;

Art.7. Timpul acordat pentru depunerea cererii este de 15 de minute pentru fiecare persoand,
fiind alocat unei singure persoane si nu unei familii.

Art.8. Persoana programatd se prezintd la ghiseu cu cererea deja completatd si cu actele
necesare depunerii cererii.

Art.9. Programarea este gratuita si netransmisibila.

Art.10. (1) Programarile multiple — duble, triple, etc. — inregistrate cu aceleasi date la
intervale de timp diferite din aceeasi zi sau in zile diferite, sunt considerate frauduloase si vor fi

anulate.

Art.11. (1) Nu se onoreazi programdrile pentru zilele nelucratoare, stabilite sau anuntate
ulterior prin acte normative, zile in care nu se desfagoard activitate de lucru cu publicul, potrivit
art.139 alin.(1) din Legea nr.53/2003 cu modificarile si completarile ulterioare  solicitantul va
efectua o noud programare.

(2) Exceptii de la programdrile online:
- pentru solutionarea cererilor privind eliberarea actelor de identitate persoanelor aflate in

arestul unititilor de politie ori penitenciare;
- in cazul solutiondrii cererilor cu prilejul desfasurarii procesului electoral, cetdtenii urmand

si se prezinte la sediul nostru conform programului de lucru stabilit de Directia de Evidentd a
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date Bucuresti.

Capitolul IL. Efectuarea programairilor

Art.12. Programarea online nu se poate face pentru ziua curenta.
Art.13. Programarea online se face dupi cum urmeaza:
— se selecteaza perioada n care se doreste programarea
— se selecteazd intervalul de timp disponibil
— se completeaza formularul online (toate campurile sunt obligatorii)
in campul nume §i prenume:
Se va completa numele de familie i prenumele persoanei care solicitd eliberarea unui nou act de

identitate.
in cazul eliberdrii primului act de identitate la implinirea véarstei de 14 ani formularul se

completeazi cu numele de familie §i prenumele minorului.

in cazul cererii depuse prin imputernicit cu procurd speciald autentificatd la misiunea
diplomatica ori oficiul consular al Romaniei din strainatate formularul se completeazi cu numele de
familie si prenumele persoanei pentru care se solicita eliberarea actului de identitate.

in cazul schimbarii numelui de familie si / sau a prenumelui se completeaza cu noul nume de

familie i / sau prenume.
in campul zelefon:
Se va completi numirul de telefon al solicitantului

Pentru a finaliza programarea online este necesard exprimarea in mod expres a consimtimantului
cu privire la:

» 1. termenii si conditiile de programare online conform prezentului regulament,




» 2. prelucrarea datelor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile art. 6 alin. (1) lit.
a din Regulamentul (UE) 2016/679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date; - GDPR

Exprimarea consimtimantului se realizeazi prin bifare / click / atingere (pe dispozitivele cu
ecran tactil) a casutei albe aferentd textului care face referire la solicitarea exprimarii
consimtaméantului;

Pentru minorul cu vérsta de pand la 18 ani exprimarea consimtamantului se face de catre
parinte / reprezentantul legal, sau persoana care exercitd autoritatea périnteascd, in conformitate cu
Regulamentul (UE) 679/2016;

La finalizarea programdrii solicitantul va da click pe *Confirmd programarea” dupéd care va
primi prin mesaj confirmarea programarii.

Art.14. (1) Programarea cetifenilor prin numere de ordine, se face in ordinea sosirii prin
grija S.P.C.L.E.P., in conformitate cu dispozitia nr. 656/2022.

(2) Acestea se vor emite pentru fiecare persoani in parte, la intervale de 15-15 minute (timpul

acordat pentru depunerea unei cereri) pentru ziua urmatoare.
(3) Numerele de ordine emise sunt valabile doar pentru ziua respectiva.

Capitolul I1I. Depunerea cererii

Art.15. (1)Accesul la ghiseu in vederea depunerii cererii de eliberare a actului de identitate se
face numai la data si ora stabilitd, conform programarii. Accesul persoanelor in incinta Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al Municipiului Gheorgheni, situat in str. Carpati
nr.8, se realizeaza pe durata programului de relaii cu publicul sub paza si controlul unui politist local
din cadrul Serviciului Public Politia Locala din Gheorgheni, desemnat de cétre seful acestui serviciu
(conf. dispozitia nr. 656/2022) .

(2) Programul de lucru cu publicul aferent activitatii de primire a cererilor pentru eliberarea
actului de identitate se desfisoard in zilele lucritoare luni, marti si joi in intervalul orar 830-13%,
respectiv 14!° — 15%, miercuri in intervalul orar 8°°-13%, respectiv 14'5-18% | vineri in intervalul
orar 8%0-13%.”

(3) Neprezentarea la data i ora programatd, neconformitatea datelor inscrise in rubricile din
formularul de programare cu datele care rezultd din actele prezentate (certificatele de stare civila,
actul de identitate, certificatul de dobandire / redobéndire a cetiteniei roméne, documentul cu care se
face dovada adresei de domiciliu si/sau resedint), si/sau lipsa tuturor actelor necesare duc la
anularea programdrii.

(4) Actele se prezintd in original §i in copie simpla (xerox).

(5) Inainte de depunerea cererii va achita taxa aferentd eliberarii actului de identitate la
casieria institutiei, iar la depunerea cererii va prezenta dovada achitérii taxei .

(6) Nerespectarea oricdrei dispozitii referitoare la conditiile de programare in vederea
depunerii cererii duce la anularea programdrii. Programarile neconforme nu vor fi luate in

considerare.



Art.16. In cazul anulirii programirii, solicitantul va efectua o noud programare.

Art.17. Cererile se solutioneazi in conformitate cu prevederile legale in materie,
instructiunile de lucru si procedurile interne.

Capitolul IV. Ridicarea documentelor
Art.18. Nu se fac programdri online pentru eliberarea documentelor.

Art.19. Eliberarea documentelor se face in termen de pani la 10 zile lucratoare, (exceptie fac
cererile care necesitd verificari ) dupd cum urmeaza:

Eliberarea documentelor se face potrivit urmétorului program:

luni, marti si joi in intervalul orar 14* — 16, miercuri in intervalul orar 14 — 18%, vineri in

intervalul orar 13% — 1430

Capitolul V. Dispozitii finale

Art.20. Regulamentul va fi adus la cunostinta publicului prin postarea pe site-ul propriu al
institutiei, prin afisare la avizierul S.P.C.L.E.P. Gheorgheni, pe pagina de facebook a Municipiului
Gheorgheni, cét si pe diverse platforme mass-media locala si judeteand, prin grija S.P.C.L.E.P. Gheorgheni
— atat in limba romana cat si in limba maghiara.

Intocmit: Sef serviciu
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AZ ELOJEGYZESRE ( PROGRAMALASRA) VONATKOZO SZABALYZAT,
SZEMELYAZONOSSAGI IGAZOLVANY KIBOCSATASA, ILLETVE IDEIGLENES
(FLOTANT) LAKHELY ESETEN

I. Fejezet. Altalanos eléirdsok.

1.cikk. A gyergyoszentmiklsi személynyilvantarto kozszolgalatnak a hataskorébe tartozik,
a személyazonossagi igazolvany kibocstdsa azon roman allampolgarok szamara, akiknek allandé
vagy ideiglenes lakhelye Gyergyoszentmikloson, vagy az ide tartozé kornyékbeli telepliléseken,
kozségekben van (hozzérendelt falvak betlirendi sorrendben: Alfalu, Csomafalva, Ditrd, Remete,
Széarhegy, Ujfalu, Vaslab), illetve azoknak a személyeknek, akik ide szeretnének allandé vagy

ideiglenes lakhelyet.

2. cikk. Az iigyfélszolgalat optimalis miikddietése és a hosszas sorbanallas elkeriilése
érdekében. az allampolgarok a személyazonossagi igazolvanyok kibocsatasara vonatkoz6 kérés
leadasara, a kévetkez8képpen jegyezhetik el6 magukat az tigyfélablaki fogadashoz:

1. Online el6jegyzés a online.gyergyoszentmiklos.ro illetve www.gheorgheni.ro oldalon;

2. A gyergyészentmiklosi személyi nyilvantarto kozszolgilathoz tartozd telepiilések
dllampolgarai az eldjegyzést a helyi Onkormanyzatok kozbenjarasaval is megtehetik (online

programalas);
3. Aziigyfelek érkezési sorrend alapjéan torténd fogadasa (sorszam);

3. cikk. Az el6jegyzési kérést megelézden a kérelmezd ellendrzi, hogy rendelkezik-e a kérés

letételéhez sziikséges valamennyi dokumentummal, amelyek fel vannak sorolva a
www.gheorsheni.ro sau online.gyergyoszentmiklos.ro internetes oldalakon a tajékoztato tablan.

4. cikk. A programaldsra vonatkozé hasznalati Gtmutat6 (II. Fejezet. Idépontfoglalés), és a
szémélyes adatok feldolgozasara vonatkozé 2016/679 szamu Szabalyzat (UE), a jelen szabalyzat
szerves részét képezik, és elérhetdek a www.gheorgheni.ro vagy az online.gyergyoszentmiklos.ro

oldalakon.

5. cikk. A kiskortiak esetében az el6jegyzés csak abban az esetben érvényes, amennyiben a
kiskoru a kijellt napon betolttte a 14. életévét.

6. cikk. Az el6jegyzések azon igénylések esetén érvényesek, amelyeknek targya:
- az elsb személyazonossagi igazolvany kibocsatasa a 14. életev betoltésekor
- személyazonossagi igazolvény kibocsétasa az érvényességi id6 lejarta, a csaladi allapot
moédosulasa, a dokumentum érvénytelenitése, a nem, illetve az abrazat megvaltoztatasa

kovetkeztében



- személyazonossagi igazolvany kibocsatasa lakhely valtoztatas esetén.
- személyazonossagi igazolvany kibocsatasa az el6z0 személyazonossagi igazolvany elvesztése,

ellopésa, megsemmisiilése vagy kdrosoddsa miatt
- személyazonossagi igazolvany kibocsatdsa a roman allampolgarsag megszerzésekor
- személyazonossagi igazolvany kibocsatasa kiilonleges meghatalmazas alapjan.
- ideiglenes személyazonossagi igazolvany kibocsatasa abban az esetben, ha a
kérvényez6 nem rendelkezik a személyazonossagi igazolvany kibocsatasdhoz

sziikséges 0sszes dokumentummal
- ideiglenes személyazonossagi igazolvany kibocsétasa az ideiglenesen Romanidban

tartézkodo, kiilfsldi lakhellyel rendelkez6 roman éllampolgarok szamara.

7. cikk. A kérések letételére forditott idd személyenként, (nem csaladonként) 15 perc.

8. cikk. Az el8jegyzett személy jelentkezik az ligyfélablaknal, a mar kitoltStt kéréssel és a
kérés letételéhez sziikséges iratokkal.

9. cikk. Az eldjegyzés ingyenes és nem atruhazhato.

10. cikk. A tobbszords eldjegyzés — dupla, tripla, stb. — ugyanazon adatokkal bejegyezve,
kiilonbdz6 id6pontokon, ugyanazon vagy kiilonbdzd napokon csalasnak mindsiil és ezeket

semmisnek tekintik.

11. cikk. (1) A hivatalos munkasziineti napokon nincs tigyfélfogadas, igy ezekre a datumokra
idépont foglalas sem lehetséges. Ilyen esetben a 2003/53 szami torvény 139.szakasza, 1. bekezdése

értelmében igénylheti az idépontot.
(2) Az online programalas aldl kivételt képeznek:

- A személyazonossagi igazolvany kibocsédtasira vonatkozo kérések megoldasa azon személyek
esetén, akik rendérségi fogdaban vagy bortonben vannak.

- A vilasztasok idején letett kérések esetében az allampolgarok a lakhelyiinkdn 1év6 a Személyi
nyilvantarté Igazgatosag és az Orszagos Szemelyi Nyilvantarté Feliigyeldség altal megallapitott
program szerint jelentkezhetnek.

II. Fejezet. 1dépontfoglalas.
12. cikk. Online eléjegyzést nem lehet a folyo napra alkalmazni.
13. cikk. Az online programalas a kovetkez6 képpen torténik:

- kivélasztjak azt az idépontot, amelyre az eldjegyzést kérik (mindig a kovetkezé naptdl lehet

valasztani),

- kivélasztjék a sziikséges ligyvitelt/szolgaltatast,
- szabad id6pontot vélasztanak,

- letdlik/kitéltik a tipusnyomtatvanyt.

¢ A név és keresztnév mezdbe:



Beirjak annak a személynek a csalad- és keresztnevét, aki az ij személyazonossagi igazolvany

kibocsatasat kéri.

Amennyiben a 14. életévet betdltott kiskora elsd személyazonossagi igazolvany kibocsatasat kérik,
akkor a kiskora csaladnevét és keresztnevét kell beirni.

Amennyiben a kérést egy, a kiilfoldi roman diplomaciai képviselet vagy konzulatusi hivatal éltal
hitelesitett kiilonleges meghatalmazés éltal megbizott személy teszi le, a nyomtatvanyt annak a
személynek a csalad és keresztnevével kell kitolteni, akinek a személyazonossagi igazolvany

kibocsatasat kérik (procura speciala).

A csaladnév vagy keresztnév megvaltoztatisa esetén az Uij névvel vagy keresztnévvel kell kitolteni a

dokumentumot.
» A telefon mezobe:

A kérelmezb telefonszamat sziikséges beirni.

Az online el6jegyzés befejezése érdekében, sziikséges a kérvényezé beleegyezése, a

kivetkezdkre vonatkozoan:
- 1. az elbjegyzés adatai és feltételei a jelen Szabalyzat szerint,

- 2. a személyes adatok feldolgozasa, a 2016. éprilis 27-ei 679/2016 szamu Szabalyzat (UE) 6.
szakaszanak 1. bekezdése, a) pontja eldirasainak értelmében, a fizikai személyekre vonatkozdan, ami
személyes adataik feldolgozaséra és ezek szabad forgalmara vonatkozik.

A beleegyezés kifejezés mellett talalhaté fehér kockanak a bejelSlése /klikkelése/érintése (€rintd
képernyd esetén) a feltételek elfogadasat jelenti.

A 18 éves koron aluli (kiskort) esetében, a szémélyes adatok feldolgozasara vonatkozd 2016/679
szamu Szabalyzat (UE) értelmében a beleegyezést a sziilo/torvenyes képviseld, vagy az a személy
adja, aki a sziil6i jogokat gyakorolja.

Az eléjegyzés befejezésekor, a kérelmez6 ,klikk” -et nyom a ,Programalas” (Programare),
kijelzésre, ezutan meg fogja kapni az eléjegyzést visszaigazolo lizenetet.

14.cikk. Az iigyfelek sorszam szerinti fogadasa, érkezési sorrendben torténik;

(1) A sorszamok kiosztasa a Lakossagi Nyilvantarto iroda segitségével torténik, a 656/2022

rendelet alapjan.
(2) A kérések fogadasara szant id6 egy személy esetében 15 perc.
(3) A kiadott sorszamok mindig a kévetkezd napra szolnak ¢€s csak aznapra érvényesek.

IIL. Fejezet. A kérés leadasa.

15.cikk. (1) A személyazonossagi igazolvany kibocsatasara vonatkozo kérés letétele, az
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ligyfélablakhoz valo hozzaférés, csak az el6jegyzés szerinti napon €s oraban lehetséges. A Lakossagi
Nyilvantart6 iigyfélfogado iroddjaba valé belépés a Helyi renddrségtdl kijeldlt személy feliigyelete
mellett torténik, az iigyfélfogadasi program ideje alatt (a 656/2022 rendelet alapjan).

(2) Ugyfélszolgalati program/személyazonossagi igazolvanyok kibocsatasara vonatkozd kérések
leaddsa hétkdznapokon: hétfs, kedd, csiitdrtok: 8°°-13%, illetve 1415 — 15% ¢ra kozott, szerda: 8-
13, illetve 14'%-18% ¢ra kozott, péntek 8°°-13* 6ra kozott.

(3) Az elbjegyzett idépontban valo meg nem jelenés, az eléjegyzési nyomtatvany rovataiba beirt
olyan adatok, amelyek nem egyeznek meg a bemutatott iratokbol kitlind adatokkal, (anyakonyvi
bizonyitvanyok, személyazonossagi igazolvany, a roman allampolgarsag
megszerzésére/visszaszerzésére vonatkozé igazolds, a lakcim/tartozkodasi hely igazolasara
vonatkozé dokumentum) és/vagy az 6sszes szilkséges dokumentum hidnya, az eléjegyzés torlés¢hez

vezet.
(4) Az iratokat eredetiben és masolatban kell bemutatni.

(5) A kérés letétele elétt, be kell fizetni a személyazonossagi igazolvany kibocsatasahoz sziikséges
illetéket az intézmény pénztérénal, és a kérés letételekor be kell mutatni a kifizetést igazold

bizonylatot.

(6) A kérés letételéhez sziikséges el6jegyzés feltételeire vonatkozé barmely elbiras be nem tartdsa, az
el6jegyzés torléséhez vezet. A nem megfeleld el egyzéseket nem veszik figyelembe.

16.cikk. Az eldjegyzés torlése esetén, a kérelmezo egy Uj eldjegyzést kerhet.

17.cikk. A kéréseket, a tevékenységre vonatkozd torvényes rendelkezéseknek, az ide
vonatkozé utasitasoknak és belsd eljarasoknak/rendeleteknek megfelelden oldjdk meg.

IV. Fejezet. A személyazonossagi igazolvany kézbesitése (felvétele):
18.cikk. A személyazonossagi igazolvany kézbesitésére nem sziikséges programalas;

19.cikk. A személyazonossagi igazolvany elkészitési ideje 10 munkanapig terjedhet, kivételt
képeznek azok az esetek, amikor ellendrzés szikséges a pontositasok érdekében.

A személyazonossagi igazolvany kiadésa a kovetkez6 program szerint torténik:  hétfo, kedd,
csiitértok 14 — 16 6ra kozott, szerda 14%° — 18 6ra kozott, péntek 13°° — 14° ora kozott.

V. Fejezet. Zaro rendelkezések.

20.cikk. Jelen Szabélyzat a lakossag szamara elérhetové valik az intézmény weboldalan t6rténd
kozzététellel, a Gyergyészentmikl6si Lakossagnyilvantarté Hivatal hirdetotablajan kifiiggesztéssel,
Gyergy6szentmiklos Municipium hivatalos Facebook oldalan, valamint kiilénb6z6 — helyi és megyei
érdekeltségii - tdmegmédia platformokon a Gyergyészentmiklosi Lakossagnyilvantarto Hivatal
gondozasaban — roman és magyar nyelven egyarant..

Szerkesztette: Osztilyvezetod

Turcas Eva



Anexi la Regulament

REGULAMENTUL GENERAL PRIVIND PROTECTIA DATELOR
Cind se aplicd Regulamentul general privind protectia datelor?

Ce sunt datele cu caracter personal?

Datele cu caracter personal includ orice informatii despre o persoand identificata sau
identificabild (subiectul datelor). Printre datele cu caracter personal se numara:

e numele

e adresa

« numirul cartii de identitate/pasaportului
e venitul

o profilul cultural
o adresa IP (Internet Protocol)
« datele detinute de medici sau spitale (care identificd o persoana in scopuri medicale)

Categorii speciale de date
Nu puteti procesa date care se referd la:

« originea rasiala sau etnicd

o orientarea sexuald

« opiniile politice

« convingerile religioase sau filosofice

 apartenenta sindicald
« datele genetice, biometrice sau medicale, cu exceptia unor cazuri specifice (de exemplu,

cand persoana si-a dat consimtamantul explicit sau cand procesarea este necesard din
motive care tin de un interes public major, definit de legislatia europeanad sau nationald)

o datele personale referitoare la infractiuni sau condamnari penale, cu exceptia cazului in
care acest lucru este autorizat de legislatia nationala sau europeana

Cine prelucreazii datele cu caracter personal?

Pe durata prelucririi, datele cu caracter personal pot ajunge la mai multe companii sau
organizatii. In acest proces, apar doud entitai importante:

o operatorul de date - decide in ce scop vor fi procesate datele cu caracter personal
 persoana imputerniciti de operatorul de date - detine si proceseaza date in numele

operatorului de date

Cine monitorizeazi modul in care sunt procesate datele in cadrul unei companii?

Responsabilul cu protectia datelor (RPD), care este posibil sii fi fost desemnat de
companie, monitorizeazd modul in care se proceseazd datele cu caracter personal si fi
informeaza pe angajatii care prelucreaza date cu caracter personal in legatura cu obligatiile care



le revin. Responsabilul cu protectia datelor coopereaza si cu Autoritatea pentru protectia datelor
(APD), servind ca punct de contact in relatia cu aceasta si cu cetétenii.

Cind este permisi prelucrarea datelor?

Potrivit normelor UE privind protectia datelor, ar trebui si prelucrati datele in mod corect si
legal, pentru un scop specific si legitim si doar acele date care sunt necesare pentru indeplinirea
scopului respectiv. Pentru a prelucra date cu caracter personal trebuie sd indepliniti una din

urmitoarele conditii:

o aveti consimtaméntul persoanei vizate
 aveti nevoie de date personale pentru a onora o obligatie contractuali fatd de persoana

in cauzi
o aveti nevoie de datele personale pentru a indeplini o obligatie legali
o aveti nevoie de datele personale pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate
o prelucrati date cu caracter personal pentru a indeplini o sarcind in interesul publicului
o actionati in interesul legitim al companiei dumneavoastra, atita timp cat nu sunt
afectate in mod serios drepturile si libertitile fundamentale ale persoanelor ale céror
date sunt prelucrate. Daca drepturile persoanei prevaleaza asupra intereselor companiei
dumneavoastri, nu puteti prelucra datele cu caracter personal.

Acordul fati de prelucrarea datelor: consimtiméantul

RGPD prevede norme stricte pentru prelucrarea datelor pe baza consimtdmantului. Scopul
acestor norme este si garanteze ci persoana vizati intelege pentru ce isi acorda
consimtimintul. De aceea, consimfaméntul trebuie si fie acordat in mod liber, specific,
informat si lipsit de ambiguitate, prin intermediul unei cereri prezentate intr-un limbaj clar si
simplu. Consimtimantul trebuie acordat printr-un act pozitiv, cum ar fi bifarea unei casete on-

line sau semnarea unui formular.

Cand o persoand 1si da acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, datele respective
pot fi prelucrate doar in scopul pentru care s-a obtinut consimtamantul. De asemenea, persoana
respectiva are posibilitatea de a-si retrage consim{amantul oricind. Protectia datelor cu caracter
personal este reglementat prin Regulamentul (UE) 2016/679.



ALTALANOS ADATVEDELMI RENDELET

Mi szamit személyes adatnak?

Személyes adatnak mindsiil az azonositott vagy azonosithat6 érintett személlyel kapcsolatos
barmely informdci6. Személyes adat példéul:

e anév,

o alakcim,

o aszemélyazonositd igazolvany / utlevél szama,

« ajavadalmazassal kapcsolatos informéciok,

« akulturalis azonossaggal kapcsolatos informaciok,

e az internetprotokoll-cim,

« korhaz vagy orvos birtokaban 1év6 adatok (melyek egészségiigyi célbdl beazonositjak

az érintettet).
Specialis adatkategoridk
A kovetkezd személyes adatok kezelése tilos:

o faji, illetve etnikai hovatartozasra vonatkoz6 adatok,

o szexudlis irdnyultsdgra vonatkozé adatok,

« politikai nézetre vonatkozo6 adatok,

o vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vonatkozd adatok,

o szakszervezeti tagsigra vonatkoz6 adatok,

o genetikai, biometrikus vagy egészségiigyi adatok, néhany konkrét kivétellel (pl. ha az
adatok ltal érintett személy kifejezetten hozzajarult az adatok kezeléséhez, vagy ha az
adatkezelésre alapvetd kozérdekbdl, illetve unios vagy tagallami jogi eléiras alapjan van

sziikség),
o biintetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozé hatdrozatokra és biincselekményekre

vonatkozé személyes adatok, kivéve ha az ilyen jellegii adatok kezelését unids vagy
tagallami jogi el6iras lehetové teszi.

Ki kezeli a személyes adatokat?

Kezelésiik soran a személyes adatok gyakran tobb kiilonboz6 vallalat vagy szervezet birtokéba
keriilnek. Ennek soran a személyes adatokat elsésorban a kovetkezok kezelik:

o az adatkezeld, aki dont az adatkezes céljarél és modjarol,
« az adatfeldolgozé, aki térolja és feldolgozza az adatokat az adatkezeld megbizasabol.

Mikor megengedett a személyes adatok kezelése?

Az unios adatvédelmi szabalyok értelmében az adatkezelésnek tisztességesen és szabalyszerlen
kell trténnie, tovabba meghatérozott és jogszeri célt kell szolgalnia, és nem haladhatja meg az

ehhez sziikséges mértéket.



Feltételek:

o beszerezte az érintett személy hozzajarulasat;

o a személyes adatokra az érintettel szembeni szerzédéses kotelezettség teljesitése
érdekében van sziikség;

« aszemélyes adatokra jogi kitelezettség teljesitése érdekében van szitkség;

o aszemélyes adatokra az érintett létfontossagu érdekeinek védelmében van sziikség;

o a személyes adatok kezelésére kozérdekbdl elvégzendd feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség;

e a személyes adatok kezelése az On vallalatinak jogos érdekeit szolgilja, €s az
adatkezelés nem sérti sulyosan az érintett személy alapvetd jogait és szabadsagait. Ha
az érintett jogai nagyobb sullyal esnek latba, mint az On vallalatinak érdekei, a
személyes adatok kezelése nem megengedett.

Hozzajarulas a személyes adatok kezelésé¢hez

Az altalanos adatvédelmi rendelet szigori szabalyokat tartalmaz az érintettek éltal adandd
hozzajarulasra vonatkozéan. Ezek a szabalyok azt hivatottak biztositani, hogy az adatok
tulajdonosai tisztiban legyenek azzal, mihez jarulnak hozza. Az adatkezelésre csak akkor
keriilhet sor, ha az érintett viligos és kozértheté nyelven megfogalmazott kérdésre
valaszképpen onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulé €s egyértelmii hozzajarulasat adja. A
hozzajarulasnak egyértelmii megerdsito cselekedeten kell alapulnia. Ilyen hozzdjaruldsnak
mindsiil példaul, ha az érintett az interneten bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet vagy alair egy
hozzajarulasi nyilatkozatot.

Az adatokat csak abbél a célbél szabad kezelni, amelyre az érintett a hozzajarulasat adta, és
lehetéséget kell adni neki a hozzajarulas visszavonasara.

Annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése jogszerl legyen, annak az érintett
hozzajarulasan kell alapulnia, vagy valamely egy¢b jogszeri, jogszabaly altal megallapitott —
akar e rendeletben, akar mds, az e rendeletben emlitettek szerinti uniés vagy tagdllami jogban
foglalt — alappal kell rendelkeznie, ideértve az adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettségeknek
valé megfelelés szilkségességét, az érintett altal kotott esetleges szerzodes teljesitését, illetve
az érintett 4ltal kért, a szerz6déskotést megelézden megteendd lépéseket.

Az adatkezelést szintén jogszertinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy
més fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas termeszetes
személy létfontossagu érdekeire hivatkozissal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
keriilhet sor, ha a szoban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhet6. A személyes
adatkezelés néhény tipusa szolgalhat egyszerre fontos kdzérdeket és az érintett létfontossagu
érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius okokbdl, ideértve, ha
arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez, vagy humanitarius vészhelyzetben,
kiilonosen természeti vagy ember altal okozott katasztrofak esetében van szikség (EU)

2016/679.



