ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
MUNICIPIUL GHEORGHENI
Compartiment Relatii cu Publicul si Solutionarea Petitiilor

535500 Gheorgheni, p-ta Libertatii nr.27, jud. Harghita
tel.: 0266-364 650; fax: 0266-364753; e-mail: primaria@gheorgheni.ro

Nr.11845/2023

ANUNT

In conformitate cu prevederile art.7 din Legea nr.52/2003, privind
transparenta decizionald in administratia publica, republicata,

Primarul Municipiului Gheorgheni aduce la cunostinta publica faptul ca a
initiat urmatorul proiect de hotarare:

Proiect de hotarare
privind aprobarea Regulamentului privind programarea
cetatenilor in vedere depunerii cererii pentru eliberarea
actului de identitate/ resedinta

care urmeazd a fi supuse spre dezbatere si aprobare Consiliului Local al
Municipiului Gheorgheni.

Persoanele fizice sau juridice interesate pot depune 1in scris
propuneri/sugestii, cu valoare de recomandare cu privire la Proiectul de
hotarare sus-mentionat, in perioada 17.07.2023. - 26.07.2023., la sediul
U.A.T. Municipiului Gheorgheni — Biroul relatii cu publicul si solutionarea petitiilor
— piata Libertatii nr. 27, parter.

Proiectul de hotdrare pot fi consultat pe site-ul propriu al Municipiului
Gheorgheni — www.gheorgheni.ro — si la parterul sediului Municipiului
Gheorgheni - piata Libertatii nr. 27, parter.

Persoana de contact este: doamna Feher Magdolna — inspector din cadrul
Compartimentului relatii cu publicul si solutionarea petitiilor.

Gheorgheni, la 29.06.2023.
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ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
MUNICIPIUL GHEORGHENI
Compartiment Relatii cu Publicul si Solutionarea Petitiilor

535500 Gheorgheni, p-ta Libertatii nr.27, jud. Harghita
tel.: 0266-364 650; fax: 0266-364753; e-mail: primaria@gheorgheni.ro

Tkt. szam: 11845 /2023

KOZERDEKU KOZLEMENY

A 2003/52-es Torvény 7. cikkelye értelmében Gyergyodszentmiklos Megyei

Jogu Viros kozvitara bocsétja a kovetkezo hatarozattervezetet:

Hatarozattervezet

Az allampolgarok idépont egyeztetése a személyi es tartézkodasi

igazolvany Kiallitasa irdnti kérelem benyujtasa érdekeben

A hatarozattervezet ki van fliggesztve Gyergyoszentmiklos Megyei Jogu
Varos székhelyén lev hirdet6tablara — Szabadsag tér 27. szam, valamint kozzétéve
a varos honlapjan — www.gheorgheni.ro.

A viaros lakoéi, valamint az érdekelt intézmények irasbeli javaslatokat,
észrevételeket, ajanld értékli véleményeket tehetnek le a Gyergydszentmiklos
Megyei Jogt Véros Ugyfélfogado iroddjaba — Gyergyoszentmiklos, Szabadsag tér
27. szam, foldszint, 2023.07.17. — 2023.07.26. k6zotti idoszakban.

Kapcsolattartd személy: Feher Magdolna — feliigyeld, Ugyfélfogadé iroda.

Gyergyoszentmiklos, 2023.06.29.
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CONSILIUL LOCAL \'@

Nr. {3%/PH/2023 Secretarul generaf gl Municipiufiii,
Selyem-Hideg Worberf-Vencel

T
el
Zoay.

PROIECT DE HOTARARE

pentru aprobarea Regulamentului privind programarea cetdtenilor in vederea
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate/resedinta

Consiliul Local al Municipiului Gheorgheni,
intrunit in sedinta ordinard din data de
Avand in vedere:

- Referatul de aprobare nr.10503/2023 al primarului Municipiului Gheorgheni.

- Raportul de specialitate nr.67963/2023 al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor din municipiul Gheorgheni;

Tinand seama de avizele comisiilor de specialitate constituite din cadrul Consiliului

Local al Municipiului Gheorgheni:

- Comisia de specialitate pentru prognoza si programe de dezvoltare economicd, buget,
finante, administrarea domeniului public gi privat al municipiului

— Comisia pentru administratie publicd locald, juridicd, discipling, respectarea
drepturilor s8) libertatilor cetdtenesti, relatii.cu alte comisii locale sau ;org fisme
similare, integrare european, servicii publice” L .

in conformitate cu prevederile: ¢ ’ T

— O.U.G. nr. 97/2005 privind eviderita, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale
cetitenilor romani, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

- H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitarad a
dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetéfenilor roméani, precum si pentru
stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale
cdrtii de imobil,

-~ O. G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice

comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificérile i completérile ulterioare;

art. 6 alin.(1) din Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarca datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date,

Proiectul de hotdrare a fost adus la cunostinta publicd conform prevederilor art.7, din
Legea nr.52/2003, republicata, privind transparenta decizionald in administratia
publicd, respectiv Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publicd, aprobate prin H.G. nr.831/2022 -
Proces-verbal de afisarenr._____ ./ 2023,

In temeiul prevederilor in temeiul art. 129 alin. (2) lit d) si alin. (7) lit.1, art. 139 alin. (1),
art. 196 alin. (1) lit. a) din Codul administrativ, aprobat prin 0.U.G. nr.57/2019, cu

modificirile si completérile ulterioare;

2023,
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HOTARASTE:

Art.1 - Se aprobid Regulamentul privind programarea cetatenilor in vederea
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate/resedinta, conform Anexei care

face parte integranti din prezenta hotaréare.

Art.2 - Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari se
incredinteaza Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din municipiul
Gheorgheni.

Art.3 — (1) Prezenta hotarare se comunica prin intermediul secretarului general al

Municipiului:
a) Prefectului Judetului Harghita,
b) primarului, viceprimarului Municipiului Gheorgheni,
¢) Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor din

municipiul Gheorgheni,
(2) Prevederile prezentei hotérari se aduce la cunostinta publicd prin:

afisare la sediul U.A.T. Municipiul Gheorgheni - piata Libertatii nr.27 - respectiv pe site-
ul oficial al Municipiului Gheorgheni - www. gheorgheni.ro

Gheorgheni, la data deQ_Lﬂ iunie 2023

INITIATOR/
PRIMAR/ |
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Mentiune: Se adopta cu majoritatea absolutd a consilierilor locali in functie

Hoté#rarea se redacteaza in 3 exemplare originale
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ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
- MUNICIPIUL GHEORGHENI
- 535500 Gheorgheni, p-ta Libertatii nr.27, jud. Harghita
tel.: 0266-364 650; fax: 0266-364753; e-mail: primaria@gheorgheni.ro

NeREOY /din 1% D 1000
Za Prct 133—/2,02,3
REFERAT DE APROBARE

pentru aprobarea regulamentului privind programarea cetitenilor in vederea
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate/resedinti

Luénd in considerare:
- prevederile Ordonantei de urgenta nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, regedinta si

actele de identitate ale cetitenilor roméni, republicats;
- Hotdrdrea nr. 295 din 10 martie 2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare unitara a dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, resedinfa si actele de identitate ale cetdfenilor romani, precum si pentru stabilirea
formei i continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinti si ale cartii de imobil;
- Regulamentul (UE) 2016/679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceca ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;
- prevederile Ordonantei nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea §i functionarea

serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor,
Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din cadrul municipiului

Gheorgheni este competent si elibereze acte de identitate cetitenilor romani care au/isi stabilesc
domiciliul sau regedinta in Municipiul Gheorgheni si in localitatile arondate serviciului.

in vederea desfasurarii in conditii optime a activititii de lucru cu publicul si totodati pentru
a gestiona mai bine fluxul de persoane, accesul cetifenilor la ghiseele, se propune doua tipuri de
programare: prin programare online pe pagina de internet al municipiului Gheorgheni sau
programare prin numere de ordine, care se face in ordinea sosirii, prin grija serviciului, in
conformitate cu dispozitia nr. 656/2022,
Pentru derularea in condiii optime a acestui demers, se propune aprobarea unui regulament
privind programarea cetitenilor in vederea depunerii cererii pentru eliberarea actului de
identitate/resedinta.

PRIMAR
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Capitolul 1, Generalitﬁﬁ

Art.1. Serviciy) Public Comunitar Local de Evidentsi a Persoanelor din cadrul Municipiului
Gheorgheni este competent s eliberege acte de identitate cetafenilor roméni care au/isi stabilesc
domiciliu] say resedinta in Municipiu Gheorgheni st in localitifile arondate (in ordine alfabetics:
Ciumani, Ditriu, Joseni, Lizarea, Remetea, Suseni, Vosliabeni).

Art.2, In vederea desfisuririi 1n conditii optime g activitatii de lucru cu publicul §i totodats
pentru a gestiong maj bine fluxul de Persoane, accesul cetatenilor la ghiseele de preluare a cererilor
pentru eliberarea actulyj dge identitate se poate face prin trei modalititi, si anume:

1.Online, pe pagina de internet{o_nline._u.:\'crgvo;szgntmiklos_.zg sau www.oheorgheni.ro.

Art4. Ghidy] de utilizare pentry Programéri online (Capitolul II. Efectuares
programdrilor), si Regulamenty] privind prelucrarea datelor Cu caracter personal, fac parte integf anta
din prezentyl regulament, $i pot fi accesate la online.gyergyoszentmiklos.ro sau www.gheorgheni ro.

Art.5. Pentry minori brogramarea este valabijx numai daci la data selectati a implinit varsta

Art.6. Programirile sunt disponibile pentry cererile avand ca obiect:
- eliberarea primului act de identitate g implinirea varste; de 14 ani;

- eliberarea actuly; ge identitate ca urmare a: expirfirii termenului de Vf-llébﬂltate,
modificirii dateloy de stare civild, anularii documentuluj, schimbirii sexului sau a fizionomiei;



- eliberarea cértii de identitate provizorii cetdfenilor roméni cu domiciliul in

striinitate, care locuiesc temporar in Romaénia;

- eliberarea primului act de identitate dup3 implinirea varstei de 18 ani;
- Inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei;

Art.7. Timpul acordat pentru depunerea cererii este de 15 de minute pentru fiecare persoan,
fiind alocat unei singure persoane si nu unei familii.

Art.8. Persoana programati se prezintd la ghiseu cu cererea deja completati si cu actele
necesare depunerii cererii,

Art.9. Programarea este gratuiti si netransmisibili.

Art.10. (1) Programirile multiple — duble, triple, etc. — inregistrate cu aceleasi date la
intervale de timp diferite din aceeasi zi sau in zile diferite, sunt considerate frauduloase si vor fi
anulate.

Art.11. (1) Nu se onoreazd programirile pentru zilele nelucritoare, stabilite sau anuntate
ulterior prin acte normative, zile in care nu se desfigoard activitate de lucru cu publicul, potrivit
art.139 alin.(1) din Legea nr.53/2003 cu modificirile si completirile ulterioare solicitantul va
efectua o noud programare.

(2) Exceptii de la programirile online:
- pentru solufionarea cererilor privind eliberarea actelor de identitate persoanelor aflate in
arestul unitétilor de polifie ori penitenciare;
- In cazul solutiondrii cererilor cu prilejul desfisurdrii procesului electoral, cetdtenii urménd
sd se prezinte la sediul nostru conform programului de lucru stabilit de Directia de Evidentd a
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date Bucuresti.

Capitolul I1. Efectuarea programirilor

Art.12. Programarea online nu se poate face pentru ziua curents.
Art.13. Programarea online se face dupii cum urmeazi:
—> se selecteazd perioada in care se doreste programarea
— se selecteazd intervalul de timp disponibil
— se completeazd formularul online (toate cAmpurile sunt obligatorii)
in cAmpul nume si prenume:
Se va completa numele de familie $i prenumele persoanei care solicitd eliberarea unui nou act de

identitate.
fn cazul eliberirii primului act de identitate la implinirea varstei de 14 ani formularul se

completeaza cu numele de familie si prenumele minorului.
In cazul cererii depuse prin imputernicit cu procurid speciald autentificati la misiunea

diplomatici ori oficiul consular al Roméniei din striinitate formularul se completeazi cu numele de
familie §i prenumele persoanei pentru care se soliciti eliberarea actului de identitate.

In cazul schimbirii numelui de familie si / sau a prenumelui se completeazi cu noul nume de

familie i / sau prenume.
in cAmpul telefon:

Se va completd numérul de telefon al solicitantului



Pentru a finaliza programarea online este necesari exprimarea in mod expres a consimtimAntului
cu privire la:
» 1. termenii si conditiile de programare online conform prezentului regulament,

» 2. prelucrarea datelor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile art. 6 alin. (1) lit.
a din Regulamentul (UE) 2016/679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor

date; - GDPR

Exprimarea consim{@mantului se realizeazi prin bifare / click / atingere (pe dispozitivele cu
ecran tactil) a cédsufei albe aferentd textului care face referire la solicitarea exprimarii
consimtdmantului;

Pentru minorul cu vérsta de pand la 18 ani exprimarea consimfiméntului se face de citre
périnte / reprezentantul legal, sau persoana care exerciti autoritatea pirinteascs, in conformitate cu
Regulamentul (UE) 679/2016;

La finalizarea programdrii solicitantul va da click pe “Confirma programarea” dupa care va
primi prin mesaj confirmarea programirii.

Art.14. (1) Programarea cetitenilor ptin numere de ordine, se face in ordinea sosirii prin
grija S.P.C.L.EEP., in conformitate cu dispozitia nr. 656/2022.

(2) Acestea se vor emite pentru fiecare persoand in parte, la intervale de 15-15 minute (timpul

acordat pentru depunerea unei cereri) pentru ziua urmitoare.
(3) Numerele de ordine emise sunt valabile doar pentru ziua respectiva.

Capitolul I1I. Depunerea cererii

Art.15. (1)Accesul la ghiseu in vederea depunerii cererii de eliberare a actului de identitate se
face numai la data si ora stabilitd, conform programirii. Accesul persoanelor in incinta Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al Municipiului Gheorgheni, situat in str. Carpati
nr.8, se realizeazi pe durata programului de relaii cu publicul sub paza si controlul unui politist local
din cadrul Serviciului Public Politia Locald din Gheorgheni, desemnat de ciitre seful acestui serviciu
(conf. dispozitia nr. 656/2022) .

(2) Programul de lucru cu publicul aferent activitatii de primire a cererilor pentru eliberarea
actului de identitate se desfisoard in zilele lucratoare luni, marfi si joi in intervalul orar 830-13%
respectiv 14'° — 15%, miercuri in intervalul orar 8°°-13%, respectiv 14!5-18% | vineri in intervalul
orar 8%0-13%,”

(3) Neprezentarea la data si ora programati, neconformitatea datelor inscrise in rubricile din
formularul de programare cu datele care rezultd din actele prezentate (certificatele de stare civila,
actul de identitate, certificatul de dobéndire / redobandire a cetiteniei roméane, documentul cu care se
face dovada adresei de domiciliu gi/sau resedinti), si/sau lipsa tuturor actelor necesare duc la
anularea programérii.

(4) Actele se prezinta in original §i In copie simpli (xerox).

(5) Inainte de depunerea cererii va achita taxa aferenti eliberrii actului de identitate la
casieria institufiei, iar la depunerea cererii va prezenta dovada achitarii taxei .



(6) Nerespectarea oricirei dispozitii referitoare la conditiile de progtamare in vederea
depunerii cererii duce la anularea programirii. Programirile neconforme nu vor fi luate in

considerare.
Art.16. in cazul anularii programdrii, solicitantul va efectua o nou#i programare.

Art.17. Cererile se solufioneazd in conformitate cu prevederile legale in materie,
instructiunile de lucru si procedurile interne.

Capitolul IV. Ridicarea documentelor

Art.18. Nu se fac programari online pentru eliberarea documentelor.

Art.19. Eliberarea documentelor se face in termen de pani la 10 zile lucriitoare, (exceptie fac
cererile care necesitd verificiri ) dupd cum urmeazi:

Eliberarea documentelor se face potrivit urmitorului program:
luni, marti §i joi in intervalul orar 14°° — 16%, miercuri in intervalul orar 14 — 18%, vineri in
intervalul orar 13%° — 14%0.”

Capitolul V. Dispozitii finale

Art.20. Regulamentul va fi adus la cunostinta publicului prin postarea pe site-ul propriu al
institutiei prin grija S.P.C.L.E.P. Gheorgheni, si prin afisare la avizierul S.P.C.L.E.P. Gheorgheni,

atat in limba roméné cét gi in limba maghiari.

fntocmit: Sef serviciu -\-\
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1. Online eléjegyzés a opline.grxem}} ‘oszentmikios.ro illetve www.gheorgheni.ro oldalon;

2. A gyergyoszentmiklés; személyi nyilvantarts kbzszolgalathoz tartoz6  telepiilések
allampolgarai az eléjegyzést a helyi onkorményzatok kozbenjarasaval is megtehetik (online
programalés);

5. cikk. A kiskoriak esetében az el8jegyzés csak abban az esetben érvényes, amennyiben a kiskory g
kijelélt napon betoltétte a 14. €letévit.



- ideiglenes személyazonossagi igazolvany kibocsétisa abban az esetben, ha a
kérvényez6 nem rendelkezik a személyazonossagi igazolvéany kibocsatasahoz

sziikséges dsszes dokumentummal
- ideiglenes személyazonossagi igazolvany kibocsétésa az ideiglenesen Romanidban

tartozkodo, kiilfoldi lakhellyel rendelkezé romén allampolgarok szaméra.

7. cikk. A kérések letételére forditott id6 személyenként, (nem csalddonként) 15 perc.

8. cikk. Az eldjegyzett személy jelentkezik az tigyfélablakndl, a mér kitoltstt kéréssel és a kérés
letételéhez sziikséges iratokkal.

9. cikk. Az el6jegyzés ingyenes és nem atruhdzhatd.

10. cikk. A t6bbszords eléjegyzés — dupla, tripla, stb. — ugyanazon adatokkal bejegyezve, kiilonbézd
id6pontokon, ugyanazon vagy kiilonb6z6 napokon csaldsnak mindsiil és ezeket semmiisnek tekintik.

11. cikk. (1) A hivatalos munkasziineti napokon nincs tigyfélfogadds, igy ezekre a datumokra
idGpont foglalds sem lehetséges. Ilyen esetben a 2003/53 szamu torvény 139.szakasza, 1. bekezdése

értelmében igénylheti az id6pontot.
(2) Az online programaélas alél kivételt képeznek:

- A személyazonossagi igazolvany kibocsatasdra vonatkozé kérések megoldédsa azon személyek
esetén, akik rendérségi fogddban vagy bérténben vannak.

- A valasztasok idején letett kérések esetében az dllampolgarok a lakhelytinkén 1évé a Személyi
nyilvantarté Igazgatdsdg és az Orszdgos Személyi Nyilvantartd Feliigyel6ség altal megéllapitott
program szerint jelentkezhetnek.

I1. Fejezet. Iddpontfoglalds.
12. cikk. Online el8jegyzést nem lehet a foly6 napra alkalmazni.
13. cikk. Az online programalas a kévetkezé képpen torténik:

- kivalasztjdk azt az idépontot, amelyre az el8jegyzést kérik (mindig a kévetkezd naptol lehet
valasztani),

- kivalasztjak a sziikséges iigyvitelt/szolgéltatast,
- szabad idépontot vélasztanak,

- letslik/kitoltik a tipusnyomtatvanyt.

* A név és kereszinév mezdbe:

Beirjak annak a személynek a csaldd- és keresztnevét, aki az 1j személyazonossagi igazolvany

kibocsatasat kéri.



Amennyiben a 14. életévet betoltstt kiskora elsd személyazonosségi igazolvany kibocsatasat kérik,
akkor a kiskoru csaladnevét és keresztnevét kell beirni.

Amennyiben a kérést egy, a kiilfoldi roman diploméciai képviselet vagy konzuldtusi hivatal altal
hitelesitett kiilonleges meghatalmazas 4ltal megbizott személy teszi le, a nyomtatvanyt annak a
személynek a csaldd és keresztnevével kell kitlieni, akinek a személyazonossagi igazolvany

kibocsatasat kérik (procurd speciald).

A csalddnév vagy kereszinév megvaltoztatésa esetén az uj névvel vagy keresztnévvel kell kitolteni a
dokumentumot.

* A telefon mezdbe:
A kérelmez6 telefonszamat sziikséges beirni.

Az online el6jegyzés befejezése érdekében, sziikséges a kérvényezd beleegyezése, a
kovetkezdkre vonatkozoéan:

- 1. az el6jegyzés adatai és feltételei a jelen Szabélyzat szerint,

- 2. a személyes adatok feldolgozédsa, a 2016. aprilis 27-ei 679/2016 szamt Szabalyzat (UE) 6.
szakaszanak 1. bekezdése, a) pontja elirdsainak értelmében, a fizikai személyekre vonatkozéan, ami
személyes adataik feldolgozésara és ezek szabad forgalmara vonatkozik.

A beleegyezés kifejezés mellett talalhaté fehér kockénak a bejelolése /klikkelése/érintése (érintd
képernyd esetén) a feltételek elfogadasat jelenti.

A 18 éves koron aluli (kiskorti) esetében, a szémélyes adatok feldolgozasara vonatkozé 2016/679
szami Szabalyzat (UE) értelmében a beleegyezést a sziilo/torvényes képvisels, vagy az a személy
adja, aki a sziil6i jogokat gyakorolja.

Az elbjegyzés befejezésekor, a kérelmezd ,klikk” -et nyom a ,Programalds” (Programare),
kijelzésre, ezutdn meg fogja kapni az el6jegyzést visszaigazold lizenetet.

14.cikk. Az iigyfelek sorszam szerinti fogadésa, érkezési sorrendben torténik;

(1) A sorszamok kiosztisa a Lakossagi Nyilvantarté iroda segitségével torténik, a 656/2022
rendelet alapjan.

(2) A kérések fogadaséra szant id6 egy személy esetében 15 perc.

(3) A kiadott sorszdmok mindig a kévetkezd napra sz6lnak és csak aznapra érvényesek.

III. Fejezet. A kérés leaddsa.

15.cikk. (1) A személyazonossigi igazolvany kibocsatasira vonatkozé kérés letétele, az
tigyfélablakhoz valé hozzéférés, csak az elSjegyzés szerinti napon és éréban lehetséges. A Lakossagi
Nyilvantart6 iigyfélfogadé iroddjaba valé belépés a Helyi rendérségtél kijelslt személy feliigyelete
mellett torténik, az tigyfélfogadési program ideje alatt (a 656/2022 rendelet alapjén).



(2) Ugyfélszolgalati program/személyazonossagi igazolvanyok kibocsatisdra vonatkozé kérések
leadésa hétkdznapokon: hétfd, kedd, csiitdrtok: 8%°-13%, illetve 14'5 — 15% §ra kozott, szerda: 8-
13%, illetve 14'%-18% éra kozott, péntek 830-13% 6ra kizott.

(3) Az el6jegyzett id6pontban valé meg nem jelenés, az elbjegyzési nyomtatviny rovataiba beirt
olyan adatok, amelyek nem egyeznek meg a bemutatott iratokbél kitliné adatokkal, (anyakonyvi
bizonyitvanyok, személyazonossagi igazolvany, a romén allampolgarsag
megszetz¢sére/visszaszerzésére  vonatkozd igazolds, a lakcim/tartézkod4si hely igazoldsara
vonatkozd dokumentum) és/vagy az Ssszes sziikséges dokumentum hidnya, az eléjegyzés torléséhez

vezet.
(4) Az iratokat eredetiben és masolatban kell bemutatni.

(5) A keéres letétele elbtt, be kell fizetni a személyazonossagi igazolvany kibocsatasahoz sziikséges
illetéket az intézmény pénztiréndl, és a kérés letételekor be kell mutatni a kifizetést igazold

bizonylatot.

(6) A kérés letételéhez sziikséges eldjegyzés feltételeire vonatkozo barmely el8irds be nem tartisa, az
eldjegyzés torléséhez vezet. A nem megfelels eléjegyzéseket nem veszik figyelembe.

16.cikk. Az elGjegyzés torlése esetén, a kérelmez6 egy 0j elGjegyzést kérhet.

17.cikk. A kéréseket, a tevékenységre vonatkozé torvényes rendelkezéseknek, az ide vonatkozé
utasitasoknak ¢s bels6 eljarasoknak/rendeleteknek megfelelden oldjak meg.

1V. Fejezet. A személyazonossagi igazolviny kézbesitése (felvétele):
18.cikk. A személyazonossigi igazolvany kézbesitésére nem sziikséges programalés;

19.cikk. A személyazonosséagi igazolvany elkészitési ideje 10 munkanapig terjedhet, kivételt
képeznek azok az esetek, amikor ellendrzés szitkséges a pontositasok érdekében.

A személyazonosségi igazolvany kiaddsa a kovetkez§ program szerint torténik:  hétfd, kedd,
csiitdrtok 14°° — 16 6ra kozott, szerda 14°° — 18°° 6ra kozott, péntek 13%° — 1430 §ra kizott.

V. Fejezet. Zar6 rendelkezések.

20.cikk. A jelen Szabalyzat a lakossg szdmdra elérhetd az intézmény weboldalan, a
gyergyoszentmiklosi helyi Személynyilvantart6-kozszolgélat kézbenjdrasaval, és ki lesz fiiggesztve
az intézmény hirdet6tabl4jan, roman és magyar nyelven.

Szerkesztette: Osztzilyvezgfi’i.:'l

Turcas E¥a |
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REGULAMENTUL GENERAL PRIVIND PROTECTIA DATELOR
Cénd se aplicii Regulamentul general privind protectia datelor?

Ce sunt datele cu caracter personal?

Datele cu caracter personal includ orice informatii despre o persoand identificati sau
identificabila (subiectul datelor). Printre datele cu caracter personal se numiri:

e numele

¢ adresa

o numdrul cértii de identitate/pasaportului
e venitul

» profilul cultural
» adresa IP (Internet Protocol)
* datele definute de medici sau spitale (care identificd o persoani in scopuri medicale)

Categorii speciale de date
Nu puteti procesa date care se referi la:

 originea rasiald sau etnici

¢ orientarea sexuali

e opiniile politice

+ convingerile religioase sau filosofice

e apartenenta sindicald
» datele genetice, biometrice sau medicale, cu exceptia unor cazuri specifice (de exemplu,

cand persoana si-a dat consimtaméntul explicit sau cAnd procesarea este necesari din
motive care tin de un interes public major, definit de legislatia european sau nationals)

o datele personale referitoare la infractiuni sau condamniri penale, cu exceptia cazului in
care acest lucru este autorizat de legislatia nationald sau europeani

Cine prelucreazi datele cu caracter personal?

Pe durata prelucrdrii, datele cu caracter personal pot ajunge la mai multe companii sau
organizatii. In acest proces, apar doud entitéti importante:

« operatorul de date - decide in ce scop vor fi procesate datele cu caracter personal
» persoana imputerniciti de operatorul de date - detine si proceseazi date in numele

operatorului de date

Cine monitorizeazi modul in care sunt procesate datele in cadrul unei companii?

Responsabilul cu protectia datelor (RPD), care este posibil si fi fost desemnat de
companie, monitorizeazd modul in care se proceseazi datele cu caracter personal si fi
informeaza pe angajatii care prelucreaza date cu caracter personal in legatura cu obligatiile care
le revin. Responsabilul cu protectia datelor coopereaza si cu Autoritatea pentru protectia datelor
(APD), servind ca punct de contact in relatia cu aceasta si cu cetatenii.



Ciénd este permisi prelucrarea datelor?

Potrivit normelor UE privind protectia datelor, ar trebui si prelucrati datele in mod corect si
legal, pentru un scop specific si legitim si doar acele date care sunt necesare pentru indeplinirea
scopului respectiv. Pentru a prelucra date cu caracter personal trebuie si indepliniti una din

urmétoarele conditii:

s avefi consimtiméntul persoanei vizate

* aveli nevoie de date personale pentru a onora o obligatie contractuali fati de persoana
in cauzd

* avefi nevoie de datele personale pentru a Indeplini o obligatie legali

« avefi nevoie de datele personale pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate

» prelucrati date cu caracter personal pentru a indeplini o sarcini in interesul publicului

e acfionati In interesul legitim al companiei dumneavoastrs, atita timp cat nu sunt
afectate In mod serios drepturile si libertitile fundamentale ale persoanelor ale ciror
date sunt prelucrate. Daca drepturile persoanei prevaleazi asupra intereselor companiei
dumneavoastri, nu puteti prelucra datele cu caracter personal.

Acordul fatii de prelucrarea datelor: consimtimantul

RGPD prevede norme stricte pentru prelucrarea datelor pe baza consimtimantului. Scopul
acestor norme este si garanteze ci persoana vizati intelege pentru ce isi acordi
consimfimaintul. De aceea, consimfiimantul trebuie si fie acordat n mod liber, specific,
informat si lipsit de ambiguitate, prin intermediul unei cereri prezentate intr-un limbaj clar si
simplu. Consimtdmantul trebuie acordat printr-un act pozitiv, cum ar fi bifarea unei casete on-

line sau semnarea unui formular.

Cénd o persoand 1si da acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, datele respective
pot fi prelucrate doar in scopul pentru care s-a obtinut consimgimantul. De asemenea, persoana
respectiva are posibilitatea de a-si retrage consimiméantul oricdnd. Protectia datelor cu caracter
personal este reglementat prin Regulamentul (UE) 2016/679.



ALTALANOS ADATVEDELMI RENDELET

Mi szamit személyes adatnak?

Szem¢lyes adatnak minésiil az azonositott vagy azonosithaté érintett személlyel kapcsolatos
barmely informacié. Személyes adat péld4ul:

anév,

a lakcim,

a személyazonositd igazolvany / ttlevél széma,

a javadalmazassal kapcsolatos informdciok,

a kulturalis azonosséggal kapcsolatos informacidk,

az internetprotokoll-cim,

korhaz vagy orvos birtokaban 1év6 adatok (melyek egészségiigyi célbél beazonositjak

az érintettet).

Specidlis adatkategoriak
A kovetkez6 személyes adatok kezelése tilos:

faji, illetve etnikai hovatartozasra vonatkozé adatok,

szexuélis iranyultsigra vonatkozé adatok,

politikai nézetre vonatkoz6 adatok,

vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vonatkozé adatok,

szakszervezeti tagsagra vonatkozo adatok,

genetikai, biometrikus vagy egészségiigyi adatok, néhdny konkrét kivétellel (pl. ha az
adatok éltal érintett személy kifejezetten hozzajérult az adatok kezeléséhez, vagy ha az
adatkezelésre alapvet6 kozérdekbdl, illetve unios vagy tagallami jogi el6irds alapjén van
sziikség),

» biintetSjogi feleldsség megallapitisara vonatkozé hatdrozatokra és biincselekményekre
vonatkoz6 személyes adatok, kivéve ha az ilyen jellegii adatok kezelését unios vagy
tagallami jogi elGiras lehet6vé teszi.

Ki kezeli a személyes adatokat?

Kezelésiik soran a személyes adatok gyakran t6bb killsnbzé vallalat vagy szervezet birtokaba
keriilnek. Ennek sorén a személyes adatokat elsdsorban a kovetkezék kezelik:

¢ az adatkezeld, aki dont az adatkezes céljar6l és modjarol,
» az adatfeldolgozé, aki térolja és feldolgozza az adatokat az adatkezeld megbizasabol.

Mikor megengedett a személyes adatok kezelése?

Az unids adatvédelmi szabalyok értelmében az adatkezelésnek tisztességesen és szabalyszeriien
kell torténnie, tovabbd meghatérozott és jogszerii célt kell szolgalnia, és nem haladhatja meg az

ehhez sziikséges mértéket.



Feltételek:

 beszerezte az érintett személy hozzijaruldsat;

e a személyes adatokra az érintettel szembeni szerzédéses kiotelezettség teljesitése
érdekében van sziikség;

¢ aszemélyes adatokra jogi kitelezettség teljesitése érdekében van sziikség;

 aszemélyes adatokra az érintett Iétfontossdgt érdekeinek védelmében van sziikség;

* a személyes adatok kezelésére kozérdekbél elvégzendé feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség;

» a személyes adatok kezelése az On véllalatdnak jogos érdekeit szolgélja, és az
adatkezelés nem sérti sulyosan az érintett személy alapvetd jogait és szabadsagait. Ha
az €rintett jogai nagyobb sillyal esnek latba, mint az On vallalatnak érdekei, a
személyes adatok kezelése nem megengedett.

Hozzajirulis a személyes adatok kezeléséhez

Az altalanos adatvédelmi rendelet szigorti szabélyokat tartalmaz az érintettek altal adandd
hozzéjarulasra vonatkozéan. Ezek a szabélyok azt hivatottak biztositani, hogy az adatok
tulajdonosai tisztiban legyenek azzal, mihez jarulnak hozz4. Az adatkezelésre csak akkor
keriilhet sor, ha az érintett vildgos és kozértheté nyelven megfogalmazott kérdésre
valaszképpen 6nkéntes, konkrét, tijékoztatason alapul6 és egyértelmili hozzdjérulasat adja. A
hozzijérulasnak egyértelmii meger6sitd cselekedeten kell alapulnia. Ilyen hozzajarulasnak
mindsil példaul, ha az érintett az interneten bejelsl egy erre vonatkoz6é négyzetet vagy aldir egy
hozzajarulési nyilatkozatot.

Az adatokat csak abbél a célbodl szabad kezelni, amelyre az érintett a hozzdjarulasét adta, és
lehetéséget kell adni neki a hozzajarulds visszavonasara.

Annak érdekében, hogy a személyes adatok kezelése jogszerit legyen, annak az érintett
hozzéjérulasan kell alapulnia, vagy valamely egyéb jogszert, jogszabdly éltal megallapitott —
akdr e rendeletben, akar mas, az e rendeletben emlitettek szerinti uniés vagy tagallami jogban
foglalt — alappal kell rendelkeznie, ideértve az adatkezeldre vonatkoz6é Jogi kételezettségeknek
valé megfelelés szitkségességét, az érintett altal kotott esetleges szerz6dés teljesitését, illetve
az érintett altal kért, a szerz6déskotést megeldzéen megteendd lépéseket.

Az adatkezelést szintén jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy
mas fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mds természetes
személy létfontossdgu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
keriithet sor, ha a szoban forgo adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd. A személyes
adatkezelés néhdny tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és az érintett létfontossagh
érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitrius okokbol, ideértve, ha
arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kévetéséhez, vagy humanitarius vészhelyzetben,
killénosen természeti vagy ember altal okozott katasziréfak esetében van sziikség (EU)

2016/679.
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RAPORT DE SPECIALITATE

pentru aprobarea regulamentului privind programarea cetiitenilor in vederea
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate/resedinti

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor din cadrul municipiului
Gheorgheni elibereza acte de identitate cetitenilor romani care au/isi stabilesc domiciliul sau
resedinta in Municipiul Gheorgheni si in localititile arondate serviciului conform:

- Ordonantei de urgentd nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetitenilor roméni, republicati;

- Hotarare nr. 295 din 10 martie 2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta,
domiciliul, regedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea
formei si confinutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinti si ale cartii de imobil, si

- Ordonantei nr. 84/2001 privind Infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor;

In vederea desfasurarii in condiii optime a activitatii de lucru cu publicul si pentru a
gestiona mai bine, si a ugura accesul cetifenilor la ghiseele, se propune doud tipuri de
programare: programare online pe pagina de internet al Municipiului Gheorgheni sau
programare prin numere de ordine, care se face in ordinea sosirii, prin grija serviciului, in
conformitate cu dispozitia nr. 656/2022.

Pentru demersul optim al acestei activitati, vd rugdm si aprobati regulamentul privind
programarea cetdtenilor in vederea depunerii cererii pentru eliberarea actului de
identitate/resedinti.




